Ein Ausbildungsplatz fur Dich

Die Gas- und Warmedienst Bérnsen GmbH versorgt inre
Kunden mit Fernwéarme, Erdgas, Trinkwasser und Strom.
Seit Uber 25 Jahren tragt sie mit Inrem gekoppelten

; Warmeerzeugungssystem zur Verringerung der CO2 .
Emissionen bei. Alle reden von der Energiewende. Die
GWB gestaltet sie vor Ort, in Bérnsen.

Wir suchen fur den Ausbildungsbeginn am
01.08.2022

Eine/n Auszubildende/n

Kauffrau/Kaufmann BUiromanagement
Sachbearbeiter (m/w/d)

Der Beruf:

Kaufleute fur Buromanagement erledigen
innerbetrieblicher Sekretariats- sowie Assistenzaufgaben
und Ubernehmen bereichsbezogene kaufméannisch-
verwaltende Tatigkeiten.

Sie sind Fachleute fur elektronische Textverarbeitung und
die Kommunikation per Telefon, E-Mail, Fax und Brief.

Deine Ausbildung:

e Betriebliches Rechnungswesen
e Burowirtschaft

¢ Informationsverarbeitung

e Verwaltung und Recht

e Lagerwesen

e Personalwesen

Unsere Anforderungen:

o Mittlere Reife

e Freude am Planen und Organisieren

e Fahigkeit, mundlich und schriftlich fehlerfrei zu
formulieren

e Freundliches und hofliches Auftreten

¢ Grundkenntnisse in MS Office

e Zuverlassigkeit

Dein Ausbildungsverlauf: 3 Jahre

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung

Gas- und Warmedienst Bérnsen GmbH
z.Hd. Joachim P. Franzke

Zwischen den Kreiseln 1

21039 Bérnsen

Telefon: 040 30 20 844-0

E-Mail: info@gw-boernsen.de . UND WARMEDIENST N
Weitere Infos unter: www.gw-boernsen.de d BORNSEN GMBH ﬂh\?"
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